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PROHLASENi O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Pokud vase déti navstévuji nasi Skolu — Specidlni zakladni Skola, materska skola a prakticka skola
Moravska Trebova, se sidlem Komenského 287/26, Predmésti, 571 01 Moravska Trebova, I€
62033034 (dale jen ,Skola” nebo ,spravce”), svéfujete nam, jako spravci osobnich udaju, osobni udaje
déti, a to z toho dlivodu, abychom jim mohli fadné poskytovat vzdélavani podle pfislusnych pravnich
predpis(, a taktéZ i provozovat dalsi ¢innosti, které s vychovou a vzdélanim déti souvisi.

V téchto zasadach ochrany osobnich udaja zjistite, jaké osobni Udaje shromaidujeme, proc je
shromazdujeme, a co s nimi délame. Uvedené informace jsou dllezité, proto doufame, Ze si najdete
Cas a peclivé si vse prectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste se radi dozvédéli
dalsi informace, mizZete nas navstivit na vyse uvedené adrese, nebo nas kontaktovat prostrednictvim
e-mailu:REDITELKA@SPECMT.COM.

Déle bychom vam radi oznamili, Ze pro oblast ochrany osobnich Gdaji jsme v nasi Skole jmenovali
povéfence pro ochranu osobnich Gdaji (dale jen ,povérenec”). Povéfencem muZe byt v oblasti
ochrany osobnich udaji jen odborné znald osoba, kterda ma napfiklad za ukol dohlizet na radné
zachazeni s osobnimi Udaji, poradit spravci Udajd, jak nejlépe dodrZovat radné principy pro ochranu
osobnich Udaji a v neposledni fadé se na néj také mulZete obracet i vy se svymi dotazy nebo
Zadostmi. V nasi skole vykonava funkci povérence Schola Servis GDPR, s. r. o., Palackého 150/8, 796
01, Prosté&jov, IC: 04223748 a kontaktovat jej miZete poverenec@gdprdoskol.cz.

V prohlaseni o ochrané osobnich udaja je napriklad vysvétleno:

e Jaké informace (osobni Udaje) shromazZdujeme, z jakého dlvodu a na zakladé jakého pravniho
titulu

e Jak tyto informace vyuzivdme

e Po jakou dobu budeme s témito informacemi nakladat

e Kdo muZe do osobnich udaji nahliZet (tzv. pfijemci osobnich udaju)

e Jaka maiji déti a jejich zakonni zastupci prava vici spravci osobnich udajl

Snazime se, aby tento dokument byl prehledny a srozumitelny. Pokud se vSak stane, Ze nékteré vyrazy
Uplné neznate, nebot se jednd o pravni pojmy (jako napfiklad zpracovatel osobnich daja,
pseudonymizace apod.), pak nevahejte a obratte se na nds nebo na povérence. Radi vdm podrobnosti
vysvétlime.

Informace, se kterymi naklddame a doba jejich zpracovani



Spravni fizeni

Pokud se hlasite k nam do Skoly, pak nejprve vypliiujete pfihlasku k vzdélavani, na jejimz zdkladé se
déti zucastnuji prijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti feditele skoly o (ne)pfijeti zaka
k vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim tizenim, kdy feditel Skoly (jako spravni organ) zde
rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité uréené osoby.! Abychom mobhli takové spravni fizeni
konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje:

e ditéte (MS): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné &islo, misto trvalého pobytu
nebo adresa pro dorucovani pisemnosti, idaj o ockovani (neni povinnym Udajem)

o mizZe se také stat, Ze se budeme doptavat na dalsi informace, a to Udaj o predchozim
vzdélavani, zdravotni stav (napf. alergie), zvlastni zajmy nebo problémy, zda ma Zak
sourozence nebo zda je zdjem o navs$tévovéni skolni druZiny? - v pfipadé nezbytnych
informaci o zdravotnim stavu se jedna o zvlastni kategorii Gdajd — tzv. citlivé Gdaje

e u détia zak( dale shromazdujeme (daj o zdravotni pojistovné

e zdkonny zastupce: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani
pisemnosti, ID datové schranky (pokud byla zpfistupnéna), telefonni ¢islo nebo e-mail

Tyto osobni Udaje zpracovavame za ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho ftizeni
(Fizeni o rozhodnuti o prijeti k (predskolnimu) vzdélavani). Prdvnim titulem pro zachazeni s témito
informacemi je podle &ldnku 6 odst. 1 pism. c) GDPR? plnéni pravni povinnosti, a to podle ust. § 34, §
34a, § 34b a/nebo § 36, § 46 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a dale zdkon ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni rad, jakoz i provadéci pravni predpisy k uvedenym zdkonim.

Za ucelem vedeni spravniho fizeni osobni Udaje shromaZdujeme (archivujeme) po dobu, kterd je
stanovend ve spisovém a skartacnim planu skoly. V pfipadé Zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani
a rozhodnuti o této Zadosti se jedna o dobu 5 let a rozhodnuti o této Zadosti se jedna o dobu 10 let.

Rizeni o pfijeti k vzdélavani neni jedinym spravnim Fizenim, které se pii vzdélavani déti maze konat.
Dalsi fizeni mohou byt napt. fizeni o ukonceni individudiniho vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 5
Skolského zadkona) apod. V ramci této Cinnosti se zpracovdvaji pouze Udaje nezbytné pro vedeni
takového fizeni, tj. daje, které jsou vyjmenovany vyse. U spravnich rozhodnuti o zahajeni / ukonceni
individualniho vzdélavaciho planu je doba archivace 10 let.

Matrika déti, Zaka a ostatni dokumentace skol

1 viz § 9 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

2 Tyto udaje shromazd’'ujeme jen v nezbytném rozsahu, a to pro opravnéné zajmy Skoly, kdy za ucelem co
nejvyssi kvality vzdélavani potfebujeme znat historii vzdélavani zaka jakoz i dalsi informace, které slouzi pro
zajisténi jeho vzdélavacich potieb.

3Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji).



Skolsky zakon uklada véem $koldm povinnost, aby vedly uréitou dokumentaci o své &innosti. Mezi
povinnou dokumentaci patfi i vedeni tzv. evidence déti, Zzakd nebo studentl podle § 28 odst. 1 pism.
b) Skolského zakona. Jedna se o tzv. Skolni matriku. Jeji naleZitosti jsou stanoveny v § 28 odst. 2
Skolského zakona. Ve Skolni matrice proto musime vést nasledujici osobni Udaje:

e ditéte, Zaka: jméno a ptijmeni, rodné ¢islo, datum narozeni, statni ob¢anstvi, misto narozeni a
misto trvalého pobytu, poptipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky podle druhu
pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i nepobyva-li dité na Uzemi CR, datum zahajeni
vzdélavani ve skole, Udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk, udaje o
znevyhodnéni uvedeném v § 16 skolského zakona, udaje o mimoradném nadani, udaje o
poskytovanych podpurnych opatfenich, zavéry vysetfeni uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve skole

o zde se jednda prevdiné o zakladni identifikaCni nebo popisné osobni Udaje, nicméné
v urcitém rozsahu se zpracovavaji i informace o zdravotnim stavu, které jsou
povaZzovany za zvlastni kategorii osobnich Gdajd — tzv. citlivé adaje

e zdkonného zastupce: jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo
bydlisté, pokud nemd na Uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni

o zde se jednd o zékladni identifikacni nebo popisné osobni udaje

e Abychom mohli se zakonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam zakonni
zastupci dat dobrovolné sv(j e-mail. Takovy osobni Udaj je poté zpracovavan na zakladé
opravnéného zajmu spravce osobnich Udajl podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Tyto osobni Udaje zpracovdvame za Gcelem plnéni pravni povinnosti — vedeni evidence déti, Zzaka—
vedeni Skolni matriky. Ve skolni matrice jsou tak osobni Udaje zpracovavany na zakladé plnéni pravni
povinnosti, kterd nasi skole vyplyva ze Skolského zakona. Zpracovani takovychto uUdaji je proto
v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c¢) GDPR. Skolni matrika se uchovava po dobu, kterou stanovuje
zakon o archivnictvi a spisové sluzbé*, a to po dobu 50 let, ledaZe se jedna archivalie podle bodu 16
pfilohy €. 2 zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, které se vidy povinné predkladaji statnimu archivu
k vybéru za archivalie.

Skolni matriky nejsou viak jedinym dokumentem, které ma kola povinnost vypracovavat. Mezi dalsi
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni tUdaje déti a 7akd, jsou napt. knihy urazd aj. Ucelem
zpracovani osobnich Gdajud v takovych dokumentech je poté fadné plnéni pedagogické Cinnosti a
plnéni pravnich povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba uchovani téchto dokumentt je uvedena
ve spisovém a skartacnim radu Skoly a rGzni se podle typu dokumentu. Takové zpracovani je opét
provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.

Stravovani

4 Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont.



Abychom mohli détem a Zakam radné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto Gcelem musime
zpracovavat informace, které jsou uvddény nejcastéji v pfihlaskach ke stravovani. Jednd se
o nasledujici osobni udaje:

e déti: jméno a pfijmeni, datum narozeni nebo rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, Cislo bankovniho uctu,

datum zahdjeni a ukonéeni stravovacich sluzeb, Udaje o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na poskytované sluzby (napt. alergie na lepek)

o jedna se prevainé o zakladni identifikaéni nebo popisné osobni Udaje, nicméné
informace o zdravotnich obtizich jsou informace o zdravotnim stavu, které jsou
povaZovany za zvlastni kategorii osobnich Gdajd — tzv. citlivé udaje

e zdkonnych zastupcl: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni
adresa), telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho uctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskute¢fiovano na zdkladé pfihlasky ke stravovani. Pfihlaska tak
zaklada urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu
a na druhé strané pfijemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky povinnost uhradit cenu takové
sluzby. Pfihlaska ke stravovani by se tak dala povaZovat za jakousi smlouvu. V takovém pfipadé se
zpracovani vyse uvedenych osobnich Gdajl za ucelem poskytovan stravovacich sluzeb déje na zakladé
plnéni smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bezpecnost

Pro ucely prezentace skoly vyuZivime internetové stranky (www.specmt.com), nebo zvefejriujeme
nékteré dllezité zpravy v béznych médiich (napt. mistni tisk nebo regionalni TV). Muze se tedy stat, zZe
za Ucelem informovani verejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci Skoly zverejnime jméno a
pfijmeni ditéte, Zaka a pripadné i fotografii, audio a videozaznam nebo vytvarné dilo. Nemusite se ale
bat, k takovému zverejnéni vyzadujeme souhlas se zpracovanim osobnich tGdaja.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nékteré zverejiiovani fotografii nebo videozaznamu neni souhlas
se zpracovanim udaju potfebny. Tak je tomu v pripadé, kdy na dané fotografii nebo videozaznamu
neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i pfesto budete Zadat, aby takova fotografie nebo
videozaznam nebyl zverejnén, pak to chapeme a mizZete se s Zaddosti o smazani obratit na vyse
uvedené kontakty skoly nebo povérence.

Nejen ochrana soukromi Zakl je pro nas dlleZitd. Dbame zaroven ochrany jejich zdravi, bezpeci
a majetku. Proto jsou v nasi Skole instalovany kamerové systémy, které vSak snimaji pouze nezbytné
prostory pro zajisténi bezpecnosti. Archiv zdznam0 je v souladu s doporu¢enimi Ufadu pro ochranu
osobnich udajd ukladan pouze pod dobu nejdéle nékolika dni.

Hospodarska ¢innost a tcetnictvi
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Hlavni ¢innosti nasi Skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost radné
a svédomité, potrebujeme zajistit bézny chod Skoly — napf. zajisténi Ucetnictvi, provoz telefond, IT
sité, ale i tfeba béZzna udrzba budovy. Za timto Ucelem uzavirdme rlizné soukromopravni smlouvy
s dodavateli sluzeb. | v téchto smlouvach se objevuji osobni idaje smluvnich partnerd.

e nejCastéji se jednd o nasledujici osobni udaje: jméno a pfijmeni, identifikacni cislo
podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni

adresa), danové identifikacni ¢islo, e-mail a telefon.

S témito osobnimi Udaji zachdzime prevazné za Gcely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. c)
GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zakladé uzaviené smlouvy
musime evidovat v rdmci Ucetnictvi faktury nebo jiné dariové doklady podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoZe mohou byt predmétem kontroly ze
strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Pouceni o pravech subjektt osobnich udaju
Kazdy subjekt osobnich Gdaji ma nasledujici prava:
e poZadovat omezeni zpracovani osobnich udajd,
e pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaj,
e pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zdkladé souhlasu zpracovavany,
e vzit souhlas se zpracovanim udaju kdykoliv zpét,
e vyzadat si pristup k idajim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,
e pozadovat vymaz osobnich udaja,

e v pfipadé pochybnosti o dodrZovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji se
obratit na spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaji (www.uoou.cz).

PFijemci osobnich udaijt

Svérenym osobnim Udajim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje predevsim starat se o to, aby k
nim mély pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takovymi informacemi nakladat. Pfi vykonu nasi
¢innosti se mUze stat, Ze k osobnim Udajim bude mit pfistup i dalsi osoba. Tak je tomu typicky
v pfipadech organu verejné moci, které provadi kontrolni ¢innost, organ( ztizovatele skoly nebo osob,
které zajistuji pro Skolu sluzby nebo jiné ¢innosti (napf. pofadatel Skolnich soutézi, organizator akce
jako je zajezd nebo skola v pfirodé). Pfijemci osobnich Gdaju ziskavaji pouze jen ty osobni Udaje, které
nezbytné potrebuji pro zajisténi a vykon cinnosti vici Skole.

Zabezpeceni osobnich udaja


http://www.uoou.cz/
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Vime, Ze ochrana soukromi déti, Zaku, ale i ostatnich kategorii subjektld osobnich tdajd je dilezitou
soucdsti nasi ¢innosti a nepodcefiujeme ji. Proto se vidy snaZime zajistit dostatecna opatreni,
abychom zpracovavanym informacim dopraly odpovidajici droven dlvérnosti. Pro fadné dodrzovani
ochrany osobnich Udaju proto vyuzivame napfiklad nasledujici bezpecnostni prvky:

e zaméstnanci Skoly jsou vazani miléenlivosti o skute¢nostech, o nichZ se dozvédéli pti vykonu
své prace

e osobni Udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prostord, kam ma pfistup pouze omezeny
pocet zaméstnancl skoly.

e v pfipadé uchovavani osobnich udajl v digitdlnim prostfedi jsou vypocetni prostredky
nalezité zabezpeleny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniceni), tak i programové (proti
Skodlivym softwarlim, nastavenim elektronického zabezpeceni pfistupu jen opravnénym
osobam nebo v neposledni fadé také vyuzivanim bezpecnych komunikaénich kanall, které
vyuzivaji prvky Sifrovani

e pokud predavame osobni Udaje nékterym pfijemcim (viz vyse), vidy se ujistujeme
o Ze se jednd o osoby, které jsou opravnény s udaji nakladat
o Ze neziskavaji ty osobni Udaje, které nezbytné nepotrebuji pro vykon své ¢innosti
o Ze takova osoba s osobnimi Udaji zachazi s nalezitou péci a opatrnosti
o ze prijemce bude dodrZovat stejnou mlcenlivost, jakou jsou vazani zaméstnanci Skoly

e pfi zverejiiovani vysledkl z pfijimaciho fizeni vyuZivame tzv. pseudonymizaci, kdy vysledky
déti nejsou zverejiiovany pod jejich jménem, ale pod urcitym identifikdtorem (napf. Cislo
prihlasky k vzdélavani)

e kosobnim uUdajim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni
s osobnimi udaji nakladat

v

e zabezpeceni Udaju je pribézné kontrolovano a aktualizovano s ohledem na zpUsoby jakym se
s osobnimi Udaji zachazi

Zaver

V nasi Skole se snaZime zachazet jen témi osobnimi Udaji, které nezbytné potfebujeme pro vykon
svérené cinnosti, tj. poskytovani vzdélavani. Ve vétsiné pripadl s informacemi zachazime proto, ze
plnime urcitou zdkonnou povinnost — v této oblasti jsou stéZejni zejm. predpisy upravujici Skolstvi.
Dal$imi pravnimi tituly pro zachazeni s osobnimi Udaji je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy
nebo pro opravnéné zajmy spravce. Téchto osobnich Udaji vsak zpracovavame maly rozsah. Ve
vyjimecnych pfipadech se miZe stat, Ze pro urdité zpracovani nebo pro urcité osobni Uidaje si musime
vyZadat souhlas se zpracovanim. Takovy souhlas mate pravo napftiklad odvolat.

V kazdém pfripadé s osobnimi udaji zachazime jen na nezbytné nutnou dobu, kterou ndm nejcastéji
uklada néktery pravni predpis (typicky zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé, zakon o Ucetnictvi atd.)
nebo doba plyne z deklarovaného ucelu, za jakym jsou Udaje zpracovavany.



Soukromi vsech subjekt( osobnich Udaji bereme vaziné. Proto se starame o to, aby veskeré informace
byly ukladany na bezpecném misté a aby k nim mély pfistup jen ty osoby, které jsou opravnény
s informacemi nakladat. Kdyz preddvame osobni Udaje pfijemcim, pak je to jen pro vykon Cinnosti
organl verejné moci (zejm. provadéni kontrol a inspekci) nebo pro subjekty zajistujici sluzby nebo
¢innosti, které souvisi se vzdélavanim. Vidy vsak dbame na to, aby takové predani trvalo jen
omezenou dobu, aby pfijemce dodrzoval stejné standardy ochrany osobnich (daji jako Skola
a v neposledni fadé, aby zachazel pouze s osobnimi Udaji, které opravdu nezbytné potrebuje.

Transparentni zachazeni s informacemi je v této oblasti dulleZité, proto mate-li néjaké dotazy, napiste
nam tfeba na nas email:REDITELKA@SPECMT.COM, nebo vyuZijte vySe uvedenych kontakt.



	prohlášení o ochraně osobních údajů

